西大和学園補習校 NICC図書室利用要項
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総則
1. 本要項は西大和学園ロミタ校舎 西大和イノベーション＆カルチャーセンター（NICC）における図書貸出の利用要項を示すものです。
2. NICCは子女の教育のために図書を貸出すものとします。
3. 西大和学園に所属する子女と卒業生（OB/OG）およびその保護者が図書を利用できます。ロミタ校、PV校、アーバイン校の所属は問いません。その他の利用希望者は都度相談してください。
4. 本規定に違反した者にはNICCの利用を停止することがあります。
5. NICCは個人情報（チェックイン・チェックアウト時の指名、貸出図書）を西大和学園個人情報保護ポリシーに準じて扱うものとします。
6. 本規定は西大和学園職員、子女の保護者、子女の提案により改定することができます。
利用
7. 来訪者は入室時に氏名と日時を記入してチェックインしてください。退室時にはチェックアウトしてください。
8. NICCは土曜日午後１時１５分～午後３時まで利用可能とします。
9. NICCはイベント開催などの理由により、図書の利用を制限することがあります。
10. NICCの中においては指定された一部の図書を除いて、自由に図書の閲覧ができるものとします。
11. NICC内は飲食禁止です。ただしイベント等などによってはこの限りではありません。
12. 読書の妨げにならないようマナーをまもって利用してください。机の掃除やごみの廃棄などはNICC館内の指示に従ってください。
13. 利用時間内は西大和学園職員およびボランティアスタッフの指示に従ってください。
14. [bookmark: _GoBack]保護者は子女をNICCに残したままNICCを離れることがないようにしてください。
貸出と返却
15. 図書の貸出期間は１度に２冊まで、１週間とします。借りた翌週には返却し、引き続き読む場合は再度貸出処理をしてください。
16. PV校の生徒はPV校舎にて返却可能とします。
17. 棚から取り出した書籍はもとの位置にもどしてください。
18. 図書を紛失、汚損またはき損した際にはすみやかに西大和学園まで申し出てください。相当の本または実費を請求することがりますのでご了承ください。
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